Galeria de Trabalho – ADMIN - TUTORIAL 

Para acessar o ADMIN do serviço Galeria de Trabalhos, é preciso efetuar logon no site da Escola, com login e senha específicos de administrador. 

Após se logar no site, na Página Pessoal, procure na listagem de ADMIN a Galeria de Trabalhos. A mesma se encontra do lado esquerdo, abaixo do menu lateral.
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Ao clicar em Galeria de Trabalhos, na tela do Admin, são apresentadas duas opções:
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Para inclusão de um trabalho, clique em INCLUIR e preencha os campos apresentados no formulário. 

Acompanhe por etapas e detalhadamente estes campos.
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Título – Nome estabelecido para o trabalho. 

Descrição – Texto explicativo relatando o trabalho. Através dos ícones disponíveis na ferramenta, que são similares aos ícones do Front Page, podemos criar link para uma página da Web, inserir tabelas explicativas e até colocar molduras nas imagens, inserir fotos dos trabalhos escaneados ou digitalizados, formatar o texto – cor, tamanho e fonte da letra, etc.
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Tamanho do arquivo – Especificação de tamanho (Kb); verifique este dado no modo de exibição detalhado do arquivo.
Arquivo – Documentos que serão anexados. Este arquivo deve conter extensão .doc, .pps ou .ppt, .txt, .xls, etc.

Imagem de apresentação - Fotos dos trabalhos escaneados ou digitalizados. Esta imagem deve ter tamanho específico de 141 pixels - extensão gif. 

Obs.: Quando houver necessidade de redução da imagem, utilize um programa específico, como: Paint, MGI Studio, Paint Photo Pro, Photo Shop, Corel Draw, etc.

Link adicional – Página existente na Web ou confeccionada para o trabalho (FTP). O endereço da página deve ser completo.
Atenção: A imagem de apresentação deve estar bem definida e no tamanho solicitado pelo campo do formulário para que seja inserida. Esta imagem apresentará o trabalho, por isso deve ter uma aparência destacável e atrativa.

Tanto as imagens quanto os arquivos devem estar salvos no computador, pois para que sejam inseridos nos campos solicitados do ADMIN será utilizado o "PROCURAR".

[image: image5.png]Data para exibigdo:
meio v [2004 v

E conteddo pablico?
Osim ® Néo

Vincular Evento as Turmas:
Escalhando "Todss 3z Tumaz", o sits automaticaments vinculard
o evento 3 odas a5 turmas listadss abaico

[ Todas as Turmas
O ALFA

Oo

O 302

[mpi

O so

[ Escola2dhoras
[mcui)

Sites:

[ Escola2dhoras
[ Monitor24horas
[ Educagéo2ehoras
[ Estécio2ahoras
O Intranet

[ Dom Bosco2ehoras
[ Farmiliz24horas
[ Ticket Educagdo
[ Rede Salesiana
[ Rede Pitagoras




Data para exibição – Escolha do mês e ano em que o trabalho foi publicado ou estará sendo divulgado na Galeria de Trabalhos.

Conteúdo Público – Este campo apresenta duas opções: Sim. (Escolha pela apresentação do trabalho para os usuários não logados no site.) e Não. (Escolha pela apresentação do trabalho para somente os usuários logados no site).
Vincular eventos às turmas – Escolha das turmas/séries, pelas quais o trabalho será visualizado. 

Sites – Escolha do site em que o trabalho será publicado.
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Entrando no Ar - Turmas – Perfis – Divulgação do trabalho como destaque na Home do site.

Selecionar turmas e perfis (alunos/ responsáveis/ professores/ funcionários). 

Após o preenchimento dos campos corretamente, clique em ENVIAR para concluir a inclusão do Trabalho automaticamente no site. Esses passos devem ser seguidos para cada publicação realizada.


Para alterar ou excluir um Trabalho, clique em EDITAR, selecione o título do Trabalho e clique em “PESQUISAR”:
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Selecionado e efetuado o clique altere os campos necessários no formulário que serão apresentados preenchidos. As imagens, arquivos e links também podem ser alteradas. 

Após a realização das alterações dos campos corretamente, clique em ALTERAR para concluir a alteração do Trabalho automaticamente no site. 

Caso deseje excluir um trabalho publicado, clique em REMOVER. Aparecerá uma mensagem de certificação de exclusão. Realizando a exclusão, o Trabalho não estará mais disponível no banco.

Estes passos devem ser seguidos para cada alteração e exclusão realizada.
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Não deixe de verificar se a inclusão, alteração e exclusão dos Trabalhos foram realizadas corretamente!





Para isso, acesse a Galeria de Trabalhos, na seção Pátio do site.








